CUC HANG HAI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CANG VU HANG HAI THANH HOA Doc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /573 IQP-CVHHTH Thanh Héa, ngay 28 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Phé duyét danh sich thi sinh di diéu kién tham dw xét tuyén vong 2
vao lam viéc tai Cang vu Hang hidi Thanh Héa

GIAM POC CANG VU HANG HAI THANH HOA

Can cir Nghi dinh s8 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chikc;

Can cir Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ trudng Bj
NGi vu ban hanh Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén cong chue, vién chuc, thi
ndng ngach cong chitc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chitc; NGi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chikc, thi ndng ngach cong
chike, thi xét thing hang chite danh nghé nghiép vién chirc;

Cdn cir Quyét dinh so 86/0D.TCCB ngay 19/02/1990 cua Tong Cuc truong
Tong Cuc dwong bién vé viéc thanh Idp Ty Cang vu Thanh Héa; Quyét dinh s6
274/1999/0D-CHHVN ngay 11/11/1999 ciia Cuc trucng Cuc Hang hdi Viét Nam
vé viéc doi tén Ty Cang vy Thanh Hod thanh Céng vu Thanh Héa truc thuée Cuc
Hang hai Viét Nam (nay la Cang vu Hang hai Thanh Hoa),

Cdn cik Quyét dinh s6 43 1/OD-CHHYVN ngay 30/3/2023 ciia Cuc truong Cuc
Hang hai Viét Nam ban hanh Quy ché té chire tuyén dung vién chirc tai cdc don
vi truc thugc Cuc Hang hai Viét Nam,

Céin cik Quyét dinh SO 1865/0D-CHHVN ngay 14/11/2023 cua Cuc truong
Cuc Hang hdi Viét Nam vé viéc phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc nim
2023 cua Cang vu Hang hai Thanh Hoa,

Xét dé nghi ciia Hoi dong tuyén dung vién chire vao lom viéc tai Cang vu Hang
hdi Thanh Hda tai Bdo cdo s6 03/BC-HDTD ngay 27/12/2023 vé viée két qua kiém
tra phzeu dang ky duv tuyen vao lam viéc tai Cang vu Hang hai Thanh Hoa;

Xét dé nghi ciia Truwdng phong T6 chirc - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét danh sach 02 thi sinh dii didu kién theo yéu cau ctia vi tri
viéc lam dugc tham du vong 2 xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Cang vu
Hang hai Thanh Hoa (Cé6 danh sach kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.




Piéu 3. Truéng céc phong: T4 chirc - Hanh chinh, Tai chinh - Ké toan, Hoi
déng tuyen dung vién chirc ciia Cang vu Hang hai Thanh Hoa va céc thi sinh co
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. . 4

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Céc thanh vién HDTD;

- Trang Thong tin dién tir CVHH Thanh Hoa;
- Bang tin CVHH Thanh Hoa;

- Ban Giam sat;

-Lwu: VT, HBTD, TCHC (01b).

Ping Vin Ba
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CANG VU HANG HAI THANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC DPdc Ip - Tw do - Hanh phic
S6: 04/TB-HPTD Thanh Hoéa, ngay 29 thing 12 ném 2023
THONG BAO

Ve viée triéu tap thi sinh duw xét tuyén vong 2
va danh muc tai liéu tham khao dung cho ky tuyen dung
vién chire vao lam viéc tai Cang vu Hang hai Thanh Héa

Kinh gisi: Quﬁ ...... Phau.Touau Bl i,
Dia chi: SC[U.E._]I’ ﬂ:.} T’ICUEE Uu Lﬁé l/wu(f[zg WlL& L{?C. +1 {[wg if‘?@

Cin ctr Quyét dinh sb 1513/QD CVHHTH ngay 28/12/2023 cua Giam dbc
Cang vu Hang hai Thanh Héa vé viéc phé duyét danh sich thi sinh du didu kién
tham du vong 2 xét tuyén vién chtc vao 1am viéc tai Cang vu Hang hai Thanh
Hoéa, Cang vu Ha‘mg hai Thanh Héa thong béo dé thi sinh dugc biét v& hinh thure,
thoi gian, dia diém xét tuyén va danh muc tai liéu tham khao huéng dén on tép, cu
thé nhu sau:

1. Danh sach thi sinh da diéu kién du xét tuyén vong 2

- Danh sach thi sinh du diéu kién tham dur xét tuyén vién chirc vao lam viéc
tai Cang vy Hang hai Thanh Héa d& dugc niém yét céng khai trén trang thong tin
dién tir va bang tin tai tru s¢ Cang vu Hang hai Thanh Héa (Pia chi: TDP Bic Hai,
phudng Hai Thuong, thi x3 Nghi Son, tinh Thanh Héa) dong thoi gui cho thi sinh
theo dia chi ghi trong Phiéu ding ky du tuyén vién chirc.

- Thi sinh chu dong ra soét, kiém tra lai cac thong tin c4 nhan trong danh
sach trich ngang néu & Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 15 13/Qb-
CVHHTH ngay 28/12/2023 ctia Giam dbc Cang vu Hang hai Thanh Héa, néu phat
hién sai léch thong tin thi kip thdi phan 4nh vé Hoi ddng tuyén dung trudc ngay
08/01/2023 (qua s6 dién thoai: 0919327585~ éng Lé& Duy Hai) dé didu chinh cho
pht hop.

2. Pia diém t6 chirc xét tuyén

Tai Cang vy Hang hai Thanh Héa, TDP Béc Hai, phudmg Hai Thuong, thi
xd Nghi Son, tinh Thanh Héa

3. Thoi gian kiém tra, sat hach

- Thoi gian lam tha tyc: 08 gid 00 phat ngay 12/01/2024

- Thi sinh c6 mit tai Cang vu Hang hai Thanh Héa @& 1am tha tuc: Xem sb
bdo danh va nghe phd bién Néi quy tuyén dung vién chuec.
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- Thoi gian khai mac ky tuyén dung: 08 gio 30 phit ngay 12/01/2024

- Thoi gian kiém tra, sat hach: Sau khi khai mac ky tuyén dung. Néu c6 thay
d6i, Hoi ddng s& thong bao cu thé cho thi sinh biét.

4. Thong bdo nay thay cho Glay triéu tp d6i voi thi sinh. Thi sinh phai c6
mat ding thoi gian quy dinh trén dé viéc kiém tra, sat hach dat két qua tdt.

5. Thong bao ndy va danh muc tai li¢u tham khao hudng dén 6n tap dugc
niém yét tai tru s& Cang vu Hang hai Thanh Hoéa. Dia chi: TDP Béc Hai, phudng
Hai Thuong, thi xd Nghi Son, tinh Thanh Hoa.

Ghi chu: Thi sinh dén du xét tuyén phai mang theo Can cudc cong dan (hodc
mot trong cac loai gidy to tlly than hop phép khac) va Thong béo nay. Truo'ng hop thi
sinh khong nhan duge Thong béo nay (do thét lac hodc dén cham) thi van dén 1am thu
tuc du xét tuyén theo quy dinh.

Cang vu Hang hai Thanh Héa tran trong thong béo./.

Noi nhan: CHU TICH HOI PONG
- Nhur trén;

- Céac thanh vién HDTD;

- Ban Gidm sat;

- Luu: VT, HDTD, TCHC (01b).

<@
S Phé Giam dbe
Hoang Vin Thiy




j DANH MUC

_ "tham khao, hué’ng din 6n tip ding cho thi sinh tham du ky tuyén
ung vién chire vao lam viéce tai Cing vu Hang hai Thanh Héa

(Kem theo Thong bdo 56: 04/TB-HDTD ngay 29 thdng 12 ndm 2023

ctia Hpi dong tuyén dung vién chire Cang vu Hang hai Thanh Héa)

* Hinh thire, thoi gian, dia diém kiém tra, sat hach

- Hinh thirc: Phong van kiém tra kién thuc chung vé phép luét vién chirc; chi
truong duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat vé nganh hang hai, linh vuc
tuyen dung; k¥ ning str dung ngoai ngit tiéng Anh theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am
tuyén dung theo Khung néng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong
duong.

- Thoi gian:

+ Thoi gian chudn bj tra 16i phéng van: khéng qua 15 phut.

+ Thoi gian tra 101 phong vén kién thirc chung, hiéu biét vé phap luat vién
chire; chi truong, duong 16i, chinh séch cta Dang, phap luét cia nha nudc va
nhimg hiéu biét co ban vé& nganh hang hai, linh vuc tuyén dung; thoi gian kidm tra
tiéng Anh: khong qué 30 phit.

* Tai liéu tham khio gom:

1. Kién thirc chung, hiéu biét v& nganh Hang hai

- Bo luat Hang hai Viét Nam.

- Luat Ban hanh vin bin quy pham phap luat s§ 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat s6 63/2020/QH14 ngay 18/6/2020.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bb sung mét s6 didu ciia Luat Cén bd, cong chirc va Luat vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh pht ban hanh vé
xu ly ky luét can bg, cong chirc, vién chirc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Nghl dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu: Stra dbi, bo
sung mdt s6 diéu cta Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Tai liéu boi dudng kién thirc quan ly nha nude chuong trinh Chuyén vién -
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia.

- Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh phti ban hanh Chuong
trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2030.
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- Chi thj sb 23/CT-TTg ngay 02/9/2021 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée
d4y manh thyc hién Chuong trinh téng thé cai céch hanh chinh nha nuéc giai doan
2021 - 2030.

- Théng tu sb 19/2021/TT-BGTVT ngay 14/9/2021 cua B¢ truong Bo Giao
thong véan tai Quy dinh vé t6 chirc va hoat déng ctia Cang vu hang hai.

- Cac van ban lién quan khéc.

2. Nghiép vu chuyén ngz‘mh:

a/ Vi tri viéc lam Piéu hanh hé thong VTS

- Ngh1 dinh s6 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb didu cua Bo luit Hang hai Viét Nam vé quén ly hoat ddng hang hai.

- Thong tu sb 23/2016/TT—BGTVT ngay 06/9/2016 B Giao théng van tai
Ban hanh Dinh mirc kinh té - K§ thuét van hanh, khai thac va bao dudng hé théng
quan ly hanh hai tau bién;

- Théng tu s6 19/2013/TT. -BGTVT ngay 06/8/2013 cia B Giao thdng van tai
quy dinh viéc ap dung quy tic quéc té vé phong ngira ddm va tau thuyén trén bién.

- Thong tur s6 44/2016/TT-BGTVT ngay 26/12/2016 cua B§ truéng Bo Giao
théng van tai vé& cong b ving nuéc cang bién thugc dia phan tinh Thanh Héa va
khu vuc quan ly cua Cang vu Hang hai Thanh Hoa.

- Théng tu s6 07/2015/TT-BGTVT ngay 7/4/2015 cia B Giao thong vén tai
vé bao hiéu hang hai va thong bao hang hai.

- Noi quy cang bién Thanh Héa.

- Quyét dinh sb 1 182/QD-CHHVN ngay 04/8/2020 ctia Cuc trudéng Cuc
Hang hai Viét Nam ban hanh Quy ché tam thdi quan 1y hoat dong cia Hé théng
giam sat va diéu phbi giao thong hang hai Ngh1 Son.

- Céc Céng uéc, Nghi quyét Quéc té lién quan dén VTS (IMO Resolution
A.857 (20); MSC.433 (98): VTS Manual Edition 6 (2016); IMO Standard Marine
Communication Phrase; The IALA Word VTS Guide,....

- Céc cong udce, Bo ludt quéc té ma Viét Nam 1a quéc gia thanh vién.

b/ Vi tri viéc lam: Vin thw - Luu trir

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh pht v& cong tic
van thu;

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh pht vé quéan Iy va
sir dung con dau.

- Théng tu s 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia B4 Noi vy huéng dan
quén ly van ban, 14p hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luru trit clia co quan.

- Céc vin ban, tai liéu lién quan khéc.
B. NGOAI NGU TIENG ANH
- Tiéng Anh chuyén nganh d6i v6i vj tri viéc lam: Didu hanh hé théng VTS

- Tieng Anh co ban d6i véi vi tri viéc lam: Vian thu - Luu triv




CANG VU HANG HAI THANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC DPijc Idp - Tw do - Hanh phic
Sb: 04/TB-HDPTD Thanh Héa, ngay 29 thdng 12 nam 2023
THONG BAO

Vé viée triéu tip thi sinh dy xét tuyén vong 2
va danh muyc tai liéu tham khdo dung cho ky tuyén dung
vién chirc vao lam viéc tai Cang vu Hang hii Thanh Héa

Kinh guri: . fn Va DJ@ Anﬁ,\. .....................................
Dia chi: mq\.eit T&&G}d&? )Q’( @lfﬂ«’& M/WIQ ){‘%ﬁ( T/Wlp( )%a

Cin ctr Quyét dinh s6 151 /QD-CVHHTH ngay 28/12/2023 cua Giam dbc
Cang vu Hang hai Thanh Hoéa vé viéc phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién
tham du vong 2 xét tuyén vién chitc vao lam viéc tai Cang vu Hang hai Thanh
Hoéa, Cang vu Héng hai Thanh Héa théng b4o dé thi sinh duoc biét v& hinh thirc,
thoi gian, dia diém xét tuyén va danh muc tai liéu tham khao huéng dan én tép, cu
thé nhu sau:

1. Danh sich thi sinh di diéu kién dy xét tuyén vong 2

- Danh séch thi sinh d diéu kién tham du xét tuyén vién chirc vio lam viée
tai Cang vu Hang hai Thanh Héa d4 dugc niém yét cong khai trén trang thong tin
dién tir va bang tin tai try s¢ Cang vu Hang hai Thanh Héa (Pia chi: TDP Béc Hai,
phudng Hai Thuong, thi x4 Nghi Son, tinh Thanh Héa) ddng thoi giri cho thi sinh
theo dia chi ghi trong Phiéu diing ky du tuyén vién chire.

- Thi sinh cht ddng ra soat, kiém tra lai céac théng tin ca nhén trong danh
sach trich ngang néu & Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1513/QD-
CVHHTH ngay 28/12/2023 cuia Gidm d6c Cang vu Hang hai Thanh Héa, néu phat
hi¢n sai 1éch thong tin thi kip thoi phan dnh vé Hbi dong tuyén dung trude ngay
08/01/2023 (qua s6 dién thoai: 0919327585~ éng Lé Duy Hai) d& didu chinh cho
phu hop.

2. Pia diém tb chirc xét tuyén

Tai Cang vu Hang hai Thanh Héa, TDP Béic Hai, phudng Hai Thuong, thi
xa Nghi Son, tinh Thanh Héa

3. Thoi gian kiém tra, sat hach

- Thoi gian lam thu tuc: 08 gio 00 phit ngay 12/01/2024

- Thi sinh c6 mit tai Cang vu Hang hai Thanh Hoéa dé 1am tha tuc: Xem sé
bdo danh va nghe phd bién Nbi quy tuyén dung vién chuc.
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- Thoi gian khai mac ky tuyén dung: 08 gid 30 phut ngay 12/01/2024

- Thoi gian kiém tra, sat hach: Sau khi khai mac ky tuyén dung. Néu c6 thay
ddi, Hoi dong s& thong bao cu thé cho thi sinh biét.

4. Thong bao nay thay cho Gidy triéu tip dbi voi thi sinh. Thi sinh phai c6
mit dung thoi gian quy dinh trén dé viéc kiém tra, sat hach dat két qua tot.

5. Thong bao nay va danh myc tai ligu tham khéao hudng dan 6n tap dugc
niém yét tai try s& Cang vu Hang hai Thanh Hoa. Dia chi: TDP Bic Hai, phuong
Hai Thuong, thi x3 Nghi Son, tinh Thanh Hoa.

Ghi chu: Thi sinh dén du xét tuyén phai mang theo Cén cude cong dan (hodc
mot trong céc loai gidy to tiy than hop phép khac) va Thong bao nay. Truorng hop thi
sinh khong nhan duoc Théng béo nay (do thét lac hodc dén cham) thi van dén 1am tha
tuc dur xét tuyén theo quy dinh.

Céng vu Hang hai Thanh Héa trén trong thong béo./.

Noi nhan: CHU TICH HQI PONG
- Nhu trén; =

- Cac thanh vién HDTD; )
- Ban Giam sét;

- Luu: VT, HDTD, TCHC (01b).

“Hoang Vin Thity




7 chngvy \ )\
HANG HAI || DANH MUC
mnﬁaia;em ham khao, hu'O’ng din 6n tip dung cho thi sinh tham duw ky tuyén

ang vién chire vao lam vi¢c tai Cang vu Hang hai Thanh Héa
NG R A (Kem theo Théng bao s6: 04/TB-HDTD ngay 29 thang 12 ndm 2023
ctia Hoi dong tuyén dung vién chirc Cdng vu Hang hai Thanh Héa)

* Hinh thire, thoi glan, dia diém kiém tra, sat hach

- Hinh thtc: Phéng véan kiém tra kién thirc chung vé phép luat vién chire; chu
truong duong 16i cua Dang, chinh sich, phap luat vé nganh hang hai, linh vuc
tuyen dung; k¥ néng sir dung ngoai ngit tiéng Anh theo yéu cau cla vj tri viéc lam
tuyén dung theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong
duong.

- Thoi gian:

+ Thoi gian chuén bj tra 1oi phong van: khéng qua 15 phut

+ Thoi gian tra 10i phong van kién thic chung, hiéu biét vé phép luat vién
chue; chu truong, du'ong 161, chinh sach cua Dang, phap ludt cua nhd nuéc va
nhu'ng hiéu biét co ban vé nganh hang hai, linh vuc tuyén dung; thoi gian kiém tra
tiéng Anh: khéng qua 30 phat.

* Tai li¢u tham khao gdm:

1. Kién thire chung, hiéu biét vé nganh Hang hai

- B6 ludt Hang hai Viét Nam.

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit sé 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015.

- Luat stra di, bd sung mdt sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luét sb 63/2020/QH14 ngay 18/6/2020.

- Luét Vién chire sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Lufit sira doi, b6 sung mét sb diéu ciia Luat Can bd, cong chirc va Luat vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phi ban hanh v
xur ly ky luét can bo, cong chire, vién chirc.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chure.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu: Sira déi, bo
sung mét so diéu cia Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Tai liéu bdi duorng kién thirc quan ly nha nuéc chuong trinh Chuyén vién -
Hoc vién Hanh chinh Quoc gia.

- Nth quyét sb 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh pht ban hanh Chuong
trinh tdng thé cai c4ch hanh chinh nha nuéc giai doan 2021 - 2030.
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- Chi thj s 23/CT-TTg ngay 02/9/2021 ctia Thii tuéng Chinh phu vé viéc
d4y manh thuc hién Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2021 - 2030.

- Théng tu s6 19/2021/TT-BGTVT ngay 14/9/2021 cua Bg truong Bo Giao
thong van tai Quy dinh veé td chuc va hoat dong cua Cang vu hang hai.

- Céc van ban lién quan khac.

2. Nghiép vu chuyén nganh:

a/ Vi tri viéc 1am: Piéu hanh hé théng VTS

- Nghi dinh s6 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia BO luat Hang hai Viét Nam vé quan ly hoat dong hang hai.

- Thong tu s6 23/2016/TT-BGTVT ngay 06/9/2016 Bo Giao thong van tai
Ban hanh Pinh murc kinh té - K§ thuit van hanh, khai thac va bao dudng hé théng
quan Iy hanh hai tau bién;

- Thong tu s6 19/2013/TT-BGTVT ngay 06/8/2013 ciia B Giao théng vén tai
quy dinh viéc dp dung quy tic qudc té vé phong ngira d4m va tau thuyén trén bién.

- Théng tu s6 44/2016/TT-BGTVT ngay 26/12/2016 cia Bé trudng Bo Giao
théng vin tai vé céng bd ving nudc cang bién thudc dia phén tinh Thanh Héa va
khu vuc quan ly cia Cang vu Hang hai Thanh Hoa.

- Théng tur s6 07/2015/TT-BGTVT ngay 7/4/2015 ctia B4 Giao thong van ti
vé béo hiéu hang hai va théng bao hang hai.

- Néi quy cang bién Thanh Héa.

- Quyét dinh sb 1182/QD-CHHVN ngiy 04/8/2020 cta Cuc truéng Cuc
Hang hai Viét Nam ban hanh Quy ché tam thoi quan 1y hoat dong ctia Hé théng
giam sat va diéu phdi giao théng hang hai Nghi Son.

- Céc Céng udc, Nghi quyét Qudc té lién quan dén VTS (IMO Resolution
A.857 (20); MSC.433 (98): VTS Manual Edition 6 (2016); IMO Standard Marine
Communication Phrase; The IALA Word VTS Guide,....

- Céc cong wdc, B luat quic t& ma Viét Nam 14 quéc gia thanh vién.

b/ Vi tri viéc lam: Vin thw - Luu triv

- Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu;

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phi vé quén Iy va
sir dung con dau.

- Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bo N6i vu hudéng din
quan ly vin ban, 1dp ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir cua co quan.

- Céac van ban, tai liéu lién quan khéc.
B. NGOAI NGU TIENG ANH
- Tiéng Anh chuyén nganh déi véi vi tri viéc lam: Diéu hanh hé théng VTS

- Tiéng Anh co ban d6i véi vi tri viéc 1am: Vin thu - Luu trit
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